	1B İLAVELİ MEKANİZMA DOSYASININ  BÖLÜMLERİ

A- MEKANİZMANIN BÖLÜMLERİ



	1
	FİKİRLER VE ÖNERİLER FÖYÜ

	2
	AJANDA

	3
	ADRESLER

	4
	FİYAT

A- ALINAN FİYATLAR 

B- VERİLEN FİYATLAR 

	5
	ACİL İŞLER

	6
	TOPLANTI TUTANAKLARI

	7
	DİĞER BİRİMLERLE KOORDİNELİ EDİLEN İŞLER

	8
	TAHSİLAT

	9
	ÖDEME

	10
	VERİLEN KONSİNYE

	11
	ALINAN KONSİNYE

	12
	ALINAN SİPARİŞ

	13
	VERİLEN SİPARİŞ

	14
	VADELİ İŞLER 

	
	MEKANİZMA BÖLÜMÜ TOPLAM 14 BÖLÜM



	B –  1B DOSYASI  BÖLÜMLERİ



	1
	SORUMLULAR VE SEKRETARYA

	2
	KURULUŞ FELSEFESİ

	3
	İŞ TARİFLERİ, YETKİ VE SORUMLULUKLAR

	4
	ÇALIŞMA PROGRAMLARI, HEDEFLER

	5
	TALİMATLAR VE DEVAMLI EMİRLER

	6
	KULLANILABİLECEK GÜNCEL FORMLAR

	
	1 B DOSYASI BÖLÜMÜ TOPLAM 6 BÖLÜM



	
	TOPLAM BÖLÜM SAYISI 20




