ERA HALICILIK VE PAZ.A.Ş.

Yeniçeriler Cad. Taşdirek Çeşme Sok.

No:10/2 Halıcılar çarşısı 34490

Çemberlitaş –İSTANBUL

Tel:516.50.76(4 Hat) Fax :516.50.80

14.08.1998

W50                                                                                                             



 
Konu:Yapmak

Bir işi yapabilmek için,konuyu bazı evrelerden geçirmek gerekir. Bu evrelerde yapılan işin kalitesi,işin başarısına,başarma hızına ve işin genel kalitesine önemli ölçüde tesir eder.

Bir işi yapabilmek için gerekli evreleri ve evrelerin mantığını şöyle sıralayabiliriz:

1-Görebilmek için bilinçaltının canlı tutulması:Bazı konuları birileri fark ederken diğerleri bunu fark etmezler. Fark etmeyenlerin şuur altı konuya hazır değildir. Bundan dolayı da önündeki olayı hiçbir zaman göremez. Konunun bilinç altına düşebilmesi için de araştırmacı kişiliği teşvik edici çalışmalar yapılmalıdır.

2-Görmek ve bakmak arasındaki fark :Bütün insanlar ve hayvanlar uyanık oldukları zamanlar etraflarına bakarlar. Baktıkları objelerin çok küçük bir kısmını görür,algılarlar. İşte görmekten kastımız budur. İşi yapacak kişi olayı görmelidir. Gördüğü yapmak istediği şey için niyetlenmelidir.

3-Yazmak: Yapmaya niyetlendiği şeyi yazmalı,kayıt altına alarak sıraya koymalıdır.

4-Listelemek:Yapacağı şeyleri belirten bir listesi olan kişiler  önem sırasına göre yapacaklarını seçecekler ve mutlaka bir gün gerçekleştireceklerdir.

5-Listeye bakmak :Listeleyen kişi mutlaka her gün yapılacak işlerin listesine bakmalı öncelikleri değiştirmelidir. Unutulmamalı ki bazı kişiler liste tutmazlar. Bazıları da listelerine bakmazlar. 

6-Önceliklerin tespiti:Listeye bakan kişi acil olan işleri işaretlemeli ve bunları ayrı bir liste olarak da almalıdır.

7-İşi parçalamak: Yapılma sırası gelen iş,parçalanmalı,her bir parça için ayrı strateji geliştirmelidir. 

8-İş bölümü yapılmalı: İşi tek başına kotaran kişiler “ One man show ” yapan kişilerdir. Bunların uzun vadede başarılı olması mümkün değildir. İşlerin seri bir şekilde bitirilmesi birtakım insanların uyumlu çalışmasına bağlıdır. Yapılacak işin parçalanması kişiler arasında paylaştırılması hem o işin yapılışını süratli hem de zevkli kılar.

8-İşin maliyeti hesaplanmalıdır : Her işin bir maliyeti vardır. İş yapmadan önce işin maliyetini ve bu maliyetlere alternatifler çıkarmak şarttır. 

9-İşin fizibilite raporunun çıkarılması:Yapılması düşünülen olayın ön fizibilitesi bitince,olayı raporlaştırarak onay alınmalıdır. Raporda  a)Sorun b)Çözüm önerileri c)Önerilen çözüm şeklinde bölümlerin bulunmasına mutlaka özen gösterilmelidir. 

11-İşin teslim alınması : Planlanan iş her safhada kontrol edilmeli. Biten iş mutlaka işin takipçisi tarafından teslim alınmalıdır. 

            12-Sonuç raporunun yazılması:Yapılan her iş planlan neticeyi verebileceği gibi istenilen neticeyi vermeyebilirde. Planlayan mutlaka karşılaştığı sonucu rapor etmek mecburiyetindedir. Bu rapor daha sonra yapılacak işlemlere de ışık tutacaktır. 

İşte basitçe toparlamaya çalıştığımız yapma eylemi bu safhalardan geçerek gerçekleşiyor. Bir işi derli toplu yapmak ve yapmayı başarmak için bu basamakların başarı ile geçilmesi gerekiyor. 

Gereğini rica ederim.                                          
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